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1. OBJETO

Definir el procedimiento para entrega de calificaciones y titulaciones al alumnado.

2. ÁMBITO DE APLICACIÓN

Todos las calificaciones y titulaciones que se entreguen en el Centro.

3. PROPIETARIO

El Secretario.
4. DESARROLLO

	N
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	RECURSOS
	CALENDARIO

	1
	Elaborar las calificaciones como se determina en el subproceso de evaluación SP750104.
	La Jefa de Estudios.

Tutores.
	
	Trimestralmente

	2
	Publicar la fecha y lugar de la entrega de calificaciones.
	La Jefa de Estudios
	MD750301
Entrega de calificaciones


	Trimestralmente

	3
	Entregar los boletines de notas trimestrales al alumnado o sus representantes legales según determine la Delegación de Educación.
	Tutores.
	Boletines de notas.

SENECA
	Trimestralmente

	4
	Reflejar las incidencias de entrega producidas.
	Tutores
	LI75010401
Listado de incidencias de entrega de notas.
	Trimestralmente

	5
	Registrar las solicitudes de títulos a través de Séneca.

Para el alumnado de ESO, el Centro la realizará de oficio.

Para el resto de alumnado se hará previa solicitud del interesado.
	El Secretario.
	Libro de registro de títulos
	Cuando proceda

	6
	Registrar los títulos recibidos en el libro de registro de títulos.

El alumnado firmará en dicho libro al recoger voluntariamente el título.
	El Secretario.
	Libro de registro de títulos
	Cuando proceda



5.- DOCUMENTOS DE TRABAJO Y REGISTROS

	CÓDIGO
	DENOMINACIÓN
	REGISTRO

	MD750301
	Entrega de calificaciones
	

	LI75010401
	Listado de incidencias de entregas de notas.
	


5. INDICADORES

	N
	ACTIVIDAD
	INDICADOR
	RESPONSABLE
	CALENDARIO

	
	
	
	
	


	Preparado por : JLRS

Fecha: 20/05/2010
	Revisado por : ERLL

Fecha: 20/05/2010
	Aprobado por : JLRS

Fecha: 26/05/2010



[image: image3.jpg][image: image4.jpg]


[image: image5.jpg]'UNE-EN 10 9001



