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	Proceso
	Expectativas del proceso
	Riesgos
	Oportunidades
	Acciones para abordar riesgos y oportunidades
	 Integración de las acciones en el SGC

	Acogida del alumnado
	Que el proceso se realice correctamente en tiempo y forma
	MEDIO
En el momento de la acogida, el tutor del grupo se encuentra de baja o no ha sido nombrado aún.


	Facilitar la integración del alumnado nuevo y recibir a los demás.
	Designar, por parte del equipo directivo, a algún miembro del equipo educativo o jefe de departamento preferentemente, para que realice la acogida.
	PR8501


	Evaluación
	Que el proceso se realice correctamente en tiempo y forma
	MEDIO
En el momento de la sesión de evaluación, el tutor del grupo se encuentra de baja.


	Que la sesión de evaluación se realice analizando al alumnado.
	Designar, por parte del equipo directivo, a algún miembro del equipo educativo, para que realice la sesión.
	PR8504



	Evaluación
	Que el proceso se realice correctamente en tiempo y forma
	MEDIO

En el momento de la sesión de evaluación, el tutor del grupo se encuentra en huelga.


	Que las calificaciones del alumnado estén en Seneca
	Comprobar, por parte del equipo directivo, que las notas están puestas, firmando la asistencia de los profesores presente.
	PR8504



	Evaluación
	Que el proceso se realice correctamente en tiempo y forma
	ALTO
En la evaluación extraordinaria de septiembre, todos los profesores de un departamento están de baja o sin nombrar.


	Que los exámenes de septiembre sean efectuados y corregidos.
	Solicitar al servicio de inspección para que designe un profesor de otro centro que realice la evaluación.
	PR8504



	Entrega de calificaciones y titulaciones
	Que el proceso se realice correctamente en tiempo y forma
	MEDIO
El día de la entrega de notas el tutor esta de baja.
	Que las familias estén informadas de las calificaciones de sus hijos.
	Designar, por parte del equipo directivo, a algún miembro del equipo educativo preferentemente, para que entregue las calificaciones.
	PR8508



	Entrega de calificaciones y titulaciones
	Que el proceso se realice correctamente en tiempo y forma
	ALTO

El día de la entregas de notas el tutor está en huelga.
	Que las familias estén informadas de las calificaciones de sus hijos.
	Aplazar la entrega de calificaciones hasta que el tutor cese su derecho a Huelga.

Publicar el acta de evaluación en el tablón de anuncios interior del centro e informar de que se pueden consultar las calificaciones a través de iPasen .
	PR8508



	Entrega de calificaciones y titulaciones
	Que el proceso se realice correctamente en tiempo y forma
	BAJO
El día de la entregas de notas, estas no son recogidas por parte de los padres o tutores legales.
	Que las familias estén informadas de las calificaciones de sus hijos.
	Los boletines no entregados permanecerán en el casillero del tutor por si son reclamados por las familias o para una posterior entrega en una tutoría. También dispondrán de la posibilidad de consultar las calificaciones a través de iPasen.
	PR8508
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