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OBJETO

Definir las actividades a realizar en el aula al dar clase en el centro.

ÁMBITO DE APLICACIÓN

Las clases impartidas en el IES Guadalpín.
 
AUTORIDAD EN EL PROCESO

Jefatura de Estudios.

DESARROLLO

	N
	Actividad
	Responsable
	Documento
	Calendario

	1
	
Editar el cuaderno de módulo o materia, debiendo contener este, obligatoriamente, el contenido básico del modelo de cuaderno establecido en el SGC.
	
Profesorado de la materia o módulo.
	
MD850301
Cuaderno de asignatura, área o módulo.

	
Septiembre.


	2
	
[bookmark: _GoBack]Elaborar las actividades de cada unidad didáctica. Sería conveniente que el material y actividades elaboradas para impartir las clases quedara guardado en el departamento, de forma digital, para que pueda ser usado en posteriores años por los compañeros que van incorporándose. 
	
Profesorado de la materia o módulo.
	Programaciones
	
Septiembre.

	3
	
Impartir las unidades didácticas programadas realizando las actividades de:

· Control de asistencia
· Actividades de desarrollo
· Actividades de ampliación
· Actividades de refuerzo
· Actividades de evaluación

	
Profesorado de la materia o módulo.
	
MD850301
Cuaderno de módulo o materia 

MD850201
MD850202
MD850203
MD850204
MD850205
MD850206
MD850207

Modelos de programaciones

	
Durante el curso.


	4
	
Cada profesor realiza el seguimiento de programación.

El Jefe de Departamento realiza el informe trimestral del departamento con el seguimiento de programación entregada por cada profesor.
	
Profesorado.

Jefes de Dpto.
	
Programaciones.

MD850208
Seguimiento de programación.

IN850202
Informe trimestral del departamento.
	
Al final de cada evaluación.

	5
	
Realizar la memoria final del Departamento y el resumen de dicha memoria para Jefatura de Estudios
	
Jefes de Departamento.
	
MD850302
Memoria final de Departamento
IN850301
Informe resumen memoria final de Departamento
	
Junio.



INFORMACIÓN DOCUMENTADA

	Código
	Denominación
	Registro

	MD850301
	Cuaderno de asignatura, área o módulo (por grupos)
	MD850301RG

	MD850302
	Memoria final de Departamento
	MD850302RG

	IN850301
	Informe-resumen Memoria Final de Departamento
	IN850301RG

	MD850201
	Modelo programación didáctica de departamento E.S.O. y Bachillerato
	MD850201RG

	MD850202
	Modelo de programación de asignatura, área E.S.O. y Bachillerato.
	MD850202RG

	MD850203
	Modelo de programación de  F.C.T.
	MD850203RG

	MD850204
	Modelo de programación didáctica de departamento Ciclos Formativos
	MD850204RG

	MD850205
	Modelo de programación de módulo para ciclos formativos.
	MD850205RG

	MD850206
	Modelo de programación de Proyecto Integrado Ciclos Formativos
	MD850206RG

	MD850207
	Modelo de programación de módulo para ciclos formativos dual.
	MD850207RG

	MD850208
	Seguimiento de programación
	

	IN850202
	Informe Trimestral del Departamento
	IN850202RG



6. INDICADORES

	N
	ACTIVIDAD
	INDICADOR
	RESPONSABLE
	CALENDARIO

	8
	
Unidades didácticas impartidas.
	
El 80% de las unidades didácticas programadas por departamentos son impartidas. 
	
Jefe de Estudios
	
Al final de cada evaluación.


	9
	
Horas de clase impartidas
	
El 80% de las horas previstas por departamentos son impartidas.
	
Jefe de Estudios
	
Al final de cada evaluación.
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