
[image: image1.jpg]




	INSTRUCCIONES PARA EL USO DEL CUADERNO

	1. El presente cuaderno tiene carácter general para todo el Instituto aunque las anotaciones del profesorado podrán tener carácter distinto en función de la etapa educativa de referencia: ESO, Bachillerato y Ciclos Formativos. 
2. Las páginas de información general podrán ser sustituidas por las suministradas por Jefatura de Estudios. 
3. En la 4ª página se especificarán las claves propias usadas para cumplimentar este cuaderno. 

4. En las páginas con fichas se consignarán los datos personales del alumnado, las faltas de asistencia y las calificaciones. 
5. En las páginas de planificación se reflejarán las unidades didácticas programadas y su seguimiento semanal, indicando en ellas las unidades didácticas y las horas tanto previstas como realizadas. (U. pr. = Unidades previstas / U. re. = Unidades reales / H pr. = Horas previstas / H. Re. = Horas reales) . En el cuadro final (Evaluación del proceso de enseñanza aprendizaje), rellenar los datos y la Conformidad o No Conformidad según indicadores.
6. Si este cuaderno es usado por profesores de ciclos formativos, en la hoja resumen con la calificación de las evaluaciones se aplicará la siguiente equivalencia:

1ª Evaluación

1ª Eval. Parcial

2ª Evaluación

Según proceda:

· 2ª Eval. Parcial

· Eval. Previa a FCT y PI

3ª Evaluación

3ª Eval. Parcial (si procede)

ORDINARIA

Final

Extraordinaria

No procede en FP

7. Terminado el año escolar el profesorado entregará este cuaderno totalmente cumplimentado al Jefe de Departamento, para su custodia.



Este cuaderno ha sido entregado al Jefe de Departamento el día ______________

Firma del Profesor/a 





VºBª El Jefe de Departamento
	PROFESOR/A
	

	Departamento
	

	Curso académico
	


	

HORARIO DE DOCENCIA

	
	
	Lunes
	Martes
	Miércoles
	Jueves
	Viernes

	Mañana
	1ª hora

8:15—9:15
	
	
	
	
	

	
	2ª hora

9:15—10:15
	
	
	
	
	

	
	3ª hora

10:15—11:15
	
	
	
	
	

	
	Recreo

11:15—11:45
	
	
	
	
	

	
	4ª hora

11:45—12:45
	
	
	
	
	

	
	5ª hora

12:45—13:45
	
	
	
	
	

	
	6ª hora

13:45—14:45
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Tarde
	1ª hora

16:00—17:00
	
	
	
	
	

	
	2ª hora

17:00—18:00
	
	
	
	
	



(Se puede sustituir por el que proporciona el Centro)

agenda de reuniones

	REUNIONES
	REUNIONES

	FECHA
	MOTIVO
	MOTIVO
	FECHA

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	SESIONES DE EVALUACIÓN
	NIVEL
	Inicial
	1ª Eval
	2ª Eval
	3ª Eval
	Ordinaria
	Extraordinaria

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ciclos
	
	1ª Eval. Parcial
	2ª Eval. Parcial
	3ª Eval. Parcial
	Final
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


CALENDARIO ESCOLAR 

	CLAVES USADAS EN EL CUADERNO:

	Claves para calificaciones:
Claves para asistencia:

Otras claves:
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	37
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V

	
	Competencias Clave
	1ª Eval
	2ª Eval
	3ª Eval
	ORD
	EXT

	ALUMNADO


	C. comunicación lingüística
	C. matemática
	C. conoc. e interacción
	Tto. de la inf. y c. digital
	C. social y ciudadana
	C. cultural y artística
	C. aprender a aprender
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	PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO DE LAS CLASES
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	ANOTACIONES

	


	PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO DE LAS CLASES

	Semana
	Unidades didácticas programadas
	Actividades realizadas

	
	
	

	
	U. pr.
	
	U. re.
	
	H. pr.
	
	H. re.
	
	

	Desviaciones:
	Soluciones adoptadas:

	Semana
	Unidades didácticas programadas
	Actividades realizadas

	
	
	

	
	U. pr.
	
	U. re.
	
	H. pr.
	
	H. re.
	
	

	Desviaciones:
	Soluciones adoptadas:

	Semana
	Unidades didácticas programadas
	Actividades realizadas

	
	
	

	
	U. pr.
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	H. re.
	
	

	Desviaciones:
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	Soluciones adoptadas:


	PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO DE LAS CLASES

	Semana
	Unidades didácticas programadas
	Actividades realizadas
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	Soluciones adoptadas:
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	Unidades didácticas programadas
	Actividades realizadas
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	H. re.
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	Soluciones adoptadas:

	Semana
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	Actividades realizadas
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	H. re.
	
	

	Desviaciones:
	Soluciones adoptadas:

	Semana
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	Actividades realizadas
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	Semana
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	PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO DE LAS CLASES
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	Unidades didácticas programadas
	Actividades realizadas

	
	
	

	
	U. pr.
	
	U. re.
	
	H. pr.
	
	H. re.
	
	

	Desviaciones:
	Soluciones adoptadas:

	Semana
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